
管掌 時期 活動内容

総務 毎月  行政からの配布物⇒各組長へ

会長・副会長 24年度 防災対策（防災組織の立ち上げと防災活動計画作成）

会長・副会長 24年度 敬老会の立上げ

環境 毎月  集団資源回収実績報告書/エコファクトリー・フクイ

総務 毎月2回 行政からの回覧・配付物を各組長へ配付

会長 随時 必要な都度、会長変更に伴う「認可地縁団体印鑑登録申請書」を区役所へ提出

環境 随時 各種補助金の申請

監事 随時 役員の業務執行監査および会計・資産の監査

総務 随時 回覧依頼者からの回覧・配付物を各組長へ配付

総務 随時 自治会総会・組長会議の案内書類等を各組長へ配付

総務 随時 自治会だより・各種ポスターを掲示版に掲載

総務 随時 家族構成員名簿・賛助会員の集計・加除

総務 随時 新会員・新賛助会員の勧誘

会長 都度 弔慰金（世帯主・世帯主の１親等・配偶者・同居人に自治会から10,000円、組内は随時対応）、告別式・通夜参列

副会長 随時 「亀田向陽自治会館使用規則」案の改正

副会長 随時 自治会館の使用許可手続き

副会長 随時 自治会館の管理

副会長 随時 子供会の管理監督

役員 随時 会員からの苦情・要望の受理

環境 随時  植栽ボランテイア活動

広報 随時  ホームページの更新

広報 随時  自治会だよりの発行

広報 随時  掲示板の広報

会長 3月 役員評価査定（報酬に関する）

補佐 3月 役員評価査定に基づき集計し、会長に報告

会長 3月 新旧四役会議　（年間活動の確認、各役員の分担確認）

会計 3月中旬 会計監査実施

総会 3月中旬  来年度事業計画作成（新会長）

総会 3月中旬  今年度事業報告作成（旧会長）

総会 3月中旬  今年度会計報告作成（旧会計）

総会 3月中旬  来年度会計予算作成（新会計）

会計 4月上旬  法人市民税均等割減免申請書

会計 4月上旬 会長名義変更（江南区役所）

会計 4月上旬 会長名義変更（銀行：借入・預金）

会計 4月上旬 賛助会員案内・入金状況確認

会長 4月　  新潟市補助金の内容説明会

環境 4月上旬  『うるおいのある美しいみちづくり』協定書提出

環境 4月上旬  新潟市緑化活動推進事業　申請書/苗木、花苗、植栽

広報 4月上旬  春のクリーン作戦・告知

総会 4月初旬  会場予約（4月末～5月初旬開催）

総会 4月初旬  総会案内書と総会資料を全戸に配布（開催1か月前）

総務 4月上旬  4月1日現在の世帯数報告

会計 4月中旬 「ﾚｵﾊﾟﾚｽ21」へ町内会費請求書類発送

会長 4月下旬  亀田地区自治会長連合会総会

自治会役員　年間活動手引き＿総括  斎藤会長作成



環境 5月初旬  春のクリーン作戦

環境 5月初旬  ゴミステーション修理補助金申請書

会長 5月 規約改正をしたときは、「規約変更認可申請書」を区役所へ提出（議事録を添付）

会長 5月 会長変更に伴う「告示事項変更届出書」を速やかに区役所へ提出（議事録を添付）

会長 5月上旬  新潟市住みよい郷土推進協議会江南区支部総会

環境 5月中旬 春のクリーン作戦・飲み物準備

環境 5月中旬  防犯灯設置補助金申請

総会 5月中旬  総会：議長選出、総務が事業報告と事業計画、会計が会計報告と予算説明、監事報告、承認。

総務 5月 総会議事録の作成

会計 5月下旬 子供会助成金支払（総会承認後）

会長 5月下旬  東小学校区コミュニテイー協議会代議員会

会計 6月 決算書提出（江南区役所）

会計 ６月 決算書・予算書提出（銀行：融資関係）

環境 6月中旬  クリーンにいがた推進員　研修会

広報 6月下旬  7月組長会議開催案内配布

広報 6月下旬  ふれ愛夏祭り「買い物券￥500」配布

会計 7月下旬 組長会議（会費徴収）

会計 7月下旬 組長手当・補佐手当支給

会長 7月下旬  7月組長会議（4月～7月自治会費徴収）

子ども会 7月下旬  向陽ふれ愛夏祭り協賛

広報 9月上旬  秋のクリーン作戦・告知

会計 9月末 集合住宅入金状況確認

環境 １０月中旬 秋のクリーン作戦・飲み物準備

広報 10月下旬  11月組長会議案内配布

環境 11月上旬  防犯灯電気料補助金交付申請

会長 11月下旬  新潟向陽高校主催「地域の声を聞く会」

会長・会計 11月下旬  11月組長会議（8月～11月自治会費徴収）、来年度役員改選（現組長より）

総務 1月 現任組長から次期（新任）組長の確認

会計 2月 借入金繰上返済（内入）検討

広報 2月下旬  3月組長会議案内配布

会長 3月初旬 役員報酬査定

会長 3月 新旧四役会議　（年間活動の確認、各役員の分担確認）

総会 3月中旬  今年度事業報告作成（旧会長）

総会 3月中旬  今年度会計報告作成（旧会計）

総会 3月中旬  来年度事業計画作成（新会長）

総会 3月中旬  来年度会計予算作成（新会計）

総務 3月中旬 賛助会員へ会費請求（請求書を郵送）

会計 3月下旬 役員報酬支払

会計 3月下旬 集合住宅入金状況確認

会長 3月 「亀田向陽自治会役員」一覧表の作成

会長・会計 3月下旬  3月組長会議（12月～3月自治会費徴収）　　　　　　　　　　　　　　　新旧組長引継ぎと懇親会


